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Az Agria-Human Kézhasznu Nonprofit Korlatolt Felelésségli Tarsasag (a tovabbiakban: Agria-Human
Nonprofit Kézhasznu Kift.) a kézérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a
kotelezben kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyait a kdvetkezdk szerint hatarozza
meg.

A szabalyzat szbvegében a Kft. rdviditése alatt az Agria-Human Nonprofit Kézhasznu Kft. értendd.

1. ALTALANOS RESZ
1.1. A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy az Agria-Human Nonprofit Kézhasznu Kft. meghatarozza és elésegitse a
kdzérdekl adatok megismerésére vonatkozoé jog érvényesuilését, a kdzérdek(i adatok igénylésének és
teljesitésének rendjét, az Ugyintézésben résztvevd személyeket, roégzitse az adatokat megismerni
kivané személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatarozza az adatszolgaltaténak a jogait és
kotelezettségét. Meghatarozza a honlapon kbzzétételre kerulé kdzérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos
adatoknak és az adatszolgaltatasért felelésoknek korét, az adatkdzlé elekironikus kozzetétellel, a
folyamatos hitelesség biztositasaval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos
kotelezettségeit, valamint a kbzzétételi eljarast.

1.2. A szabalyzat hatélya

A szabalyzat személyi hatélya kiterjed az Agria-Human Nonprofit Kézhasznu Kft. valamennyi
munkavallaléjara, illetve a Kft.-tél a szabdlyzat alapjan adatot igényl6é személyekre.

1.3.  Alkalmazandé jogszabalyok

- Az informéciés dnrendelkezési jogrdl és az informacidészabadsagrol szolé 2011. évi CXIl.
térvény (a tovabbiakban: Info. tv.)

- A koézérdekl adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kbzadatkeresd rendszerre, a
kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozé részletes szabalyokrél szolo
305/2005. (X11.25.) Korm. rendelet

- A kozzétételi listakon szerepld adatok kdzzétételéhez szikséges kdzzétételi mintakrdl szold
18/2005. (X11.27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: [HM rendelet)

- A kozérdek(l adat iranti igény teljesitéseért megallapithatd koéltségtérités mértékérdl szold
301/2016. (1X.30.) Korm. rendelet

1.4. Ertelmezé rendelkezések

adatfelelés. az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kételezéen kézzéteendd
kézérdekl adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikddése soran ez az adat keletkezett

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely - tdrvényben vagy az Eurdpai Unid kdtelez6 jogi aktusdban meghatarozott
keretek kozott - onalléan vagy masokkal egyltt az adat kezelésének céljat meghatarozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd déntéseket meghozza és végrehajtja, vagy
az adatfeldolgozdval végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fuggetlenll az adaton végzett barmely muvelet vagy a
miveletek Osszessége, igy kuldndsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa
vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, térlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi
felhasznaldsanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy

azonositasara alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rdégzitése;

adatfeldolgozas: az adatkezel® megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal
végzett adatkezelési miveletek dsszessége



adatfeldolgozo. az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely - tdérvényben vagy az Eurdpai Unid kételezé jogi aktusaban meghatarozott
keretek kozott és feltételekkel - az adatkezeld megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan személyes
adatokat kezel;

adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése
adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasa tébbé nem lehetséges

altalanos kézzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek altal kotelezden kdzzéteendd kozérdekl
adatok kore, mely az Info tv. 1.szamu mellékletében megtalalhaté lista

hozzajarulas. az érintett akaratdnak Onkéntes, hatarozott és megfeleld tajékoztatdson alapuld
egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetlendl kifejezé
mas magatartas utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozé személyes adatok kezeléséhez

koézérdekii adat. az allami vagy helyi énkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében lévd és tevékenységére vonatkozé vagy
kozfeladatanak ellatasaval osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esé,
barmilyen médon vagy formaban régzitett informacio vagy ismeret, fliggetlenil kezelésének maédjatol,
onallé vagy gyljtemeényes jellegétél, igy kildndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre,
szakmai tevékenységre, annak eredményességeére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és
a mukoddést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkétott szerzédésekre
vonatkozd adat

kézérdekbdl nyilvanos adat. a kdzérdekl adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetévé tételét tdrvény kdzérdekbdl
elrendelni. ( Az Info tv. 26.§ (2) bekezdésében talalhaté adatok)

kiilonleges adat: a személyes adatok kildnleges kategdriaiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szdérmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zbédésre vagy
szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositasat célzdé biometrikus adatok, az egészségugyi adatok és a természetes
személyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozé személyes adatok,

személyes adat: az érintettre vonatkozé barmely informacié



2. SZERVEZETI FELADATOK
2.1. Az Ugyvezett feladata

Az Ugyvezetd koordindlja a kézérdek(i adatok és a kdzérdekbél nyilvanos adatok megismerésérvel
kapcsolatos feladatokat

2.2.  Adatvédelmi felels (megbizott)

Gondoskodik a szabalyzat felllvizsgalatardl.

Koordinélja és nyomon kdveti a kdzérdekl adatigénylésekkel kapcsolatos tevékenységet segitdé
nyilvantartasi rendszerek kialakitasat, modositasat.

A vonatkozé jogszabalyok szerint jogosult az Agria-Human Nonprofit Kézhasznu Kit. valamennyi
szervezeti egységének kdzérdekl adatokkal kapcsolatos Ugyirataiba betekinteni.

Jogosult  észrevételeit kozvetlenil a vezetdi munkakort ellatokhoz  (Altalanos  igazgaté
helyettes/Miiszaki vezetd, Gazdasagi vezetd, Termelési vezetd), valamint az Ugyvezetének
elbterjeszteni.

2.3.  Vezetsi munkakért ellaték (Altaldnos igazgaté helyettes/MUszaki vezetd, Gazdaségi vezetd,
Termelési vezetd) feladatai

Ellenérzi, hogy a beérkezé igény:
— kozérdekl adatigénylésnek minsésil-e
— az Agria-Human Nonprofit Kézhasznu Kft. kezelésében 1évé adatra vonatkozik-e
— a kért adatok rendelkezésre alinak-e
— szlkséges-e az adatigénylés pontositasa
— szUkséges-e a hataridé hosszabbitasa
— a kozérdeku adatigénylés teljesitéséért indokolt-e a koltségtérités megallapitasa

Felterjeszti az Ugyvezetd részére
— a beérkezett adatigénylést
— apontositasra felhivast
— a hataridé hosszabbitast
— a koltségteritées megallapitast
— avalasztervzetet

3. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK
RENDJE

3.1. A kodzérdekl adat megismerésének szabalyai

Az Agria-Human Nonprofit Kézhasznu Kift.-nek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében [évd
kdzérdekl adatok barki megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgdlati titok, mindsitett adat, vagy a
kozérdekd adatok nyilvanossagdhoz valé jogot térvény korlatozza. A kozérdekl adatok
megismerésével és nyilvanossagaval Osszeflggésben az Uzleti titok megismerésére a Polgari
Toérvénykdnyvben foglaltak az iranyaddk. A koézérdekl adatok nem ismerhetéek meg, illetve
nyilvdnossaguk korlatozhatd az Info. tv. 27.§-anak rendelkezései szerint. Kézérdekbdl nyilvanos adat
a kozfeladatot ellatd szerv feladat-és hataskorében eljaréd személy neve, feladatkdézre, munkakére,
vezetdi megbizasa, a kbzfeladat ellatdsaval 6sszefliggd egyéb személyes adata, valamint azok a
személyes adatai, amelyek megismerhet6ségét torvény elbirja.

Az Agria-Human Nonprofit Kézhasznu Kft. feladat-és hataskorében tartozé dontés meghozatalara
iranyuld eljaras soran készitett vagy rogzitett, a déntés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétol
szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a
megismerhetéség kizarasahoz fliz6dd kdzérdek sulyanak mérlegelésével - az azt kezelé szerv
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vezetdje engedélyezheti.

A kdzérdekl adat megismerésére igényt kell benyujtani az Agria-Human Nonprofit Kdézhasznu Kit.-
hez.

A kdzérdekl adat megismerésére iranti igényt széban kdzdlheti, illetve irasban barki téritésmentesen
benyujthatja flggetlenll attdl, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalas vagy mas
szemeély, illetve szervezet részére t6rténd tovabbitas céljabdl igényli.

Szdébeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet benyujtani.
a) személyesen az Agria-Human Nonprofit K&zhasznu Kft. székhelyén (Titkarsag),
b) telefonon a kdvetkezé telefonszamon: +36 36 510 602

irasbeli igénybejelentést a kévetkezé médokon lehet tenni:
a) szemelyesen az Agria-Human Nonprofit Kbézhaszni Kft. a tarsasga kozponti
ugyintézésének helyszinén (Titkarsag),
b) postai uton: a titkarsagi irodavezetének cimzett levélben,
c) elektronikus uton: az agriahuman@agriahuman.hu e-mail cimre kildoétt levélben

Az informacids jogokkal foglalkozé személy neve: Dr. Pajték Keve.

Az Agria-Human Nonprofit Kdzhasznu Kift.-hoz benyujtott kézérdek(i és kdzérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére iranyuld eljards soran végzett adatkezeléshez tartozé Adatkezelési tajékoztaté az
1.szamu mellékletben talalhato.

Az igényld a kdzérdekd adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozd irasbeli igényét
benyujthatja az altala irt igénylési formaban, vagy az Agria-Human Nonprofit Kézhasznu Kft. altal e
célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (2.szamu melléklet)

A kézérdekl adatigénylés teljesitéséért kijeldlht, felelés szervezeti egységek és személyek listajat az 3.
szamu melléklet tartalmazza.

Az Info. tv. dltal meghatarozott ltalanos kézzétételi listat, az adatkdzlé megnevezésével a 4. szamu
melléklet tartalmazza.

3.2. A szdbeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdek(i adatokkal kapcsolatban felmerilt igényeket elsédlegesen irasban kell teljesiteni, az
eléterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

- azigényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

- azigényelt adat az Agria-Human Nonprofit Kézhasznu Kft. honlapjan (htips://agriahuman.hu)
vagy mas modon jogszerlen mar nyilvanossagra kerilt, igy az igénylének irasos formaban is
elérhetd

- az igényelt adat az Agria-Human Nonprofit Kbézhasznu Kft. munkatarsainak nevére,
beosztasara, hivatali elérhetéségére vonatkozik,

- az igény az Agria-Human Nonprofit Kbzhasznu Kift. eljarasara, hataskorére, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozé altalanos tajékoztatassal teljesithetd

Amennyiben a szdéban elbterjesztett igény szdéban nem valaszolhaté meg, az igénylésrdl feljegyzést
kell késziteni, es az igényl6t tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére irasban kerdl sor.

A telefonon érkez6, a kézérdekl adat, kézerdekbd! nyilvanos adat kozlésére iranyuld igényekkel
kapcsolatos hivasokat az Ugyvezetéhoz kell kapesolni.

3.3. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai



Az adatkérd igényét a 3.1. pontban meghatarozott mdédon nyujthatja be. Ha az adatigénylés
elektronikus uton, de nem a 3.1. pontban meghatarozott e-mail cimre érkezik, az Agria-Human
Nonprofit Kézhasznu Kft. minden dolgozéja koteles a mas e-mail cimre érkezett igényt ezen e-mail
cimre tovabbitani. Az elektronikus uton beérkezett kérelmeket ki kell nyomtatni, és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 1. szamu mellékletét képezi. A tetszbleges formaban benyujtott
kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szereplé informacidkat.

A benyujtott igényeket, adatokat az informacios jogokkal foglalkozé szemeély -aki a Kit.
tgyvédje- megvizsgalja, majd az Ugyvezetd altal kijeldlt az adatszolgaltatasra kotelezett
munkavéllalé 3 munkanapon bellll teljesiti (Titkarsag irodavezetéje), és atadja az Ugyvezet
részére, aki az adatokat fellilvizsgalja, és ezt kbvetben a kijeldlt munkavallalé a legrévidebb
idd alatt-altalaban 8 nap-, de a kérelem beérkezésétdl szamitott legfeljebb 15 napon belll
irasban tajékoztatja a kérelmezét, mely a kdzponti e-mail cimen keresztil térténik.

3.4. Az igénybejentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kbézérdekli adatot (adatokat) egyértelmiien és
konkrétan megjeléini. A nem egyértelmi, vagy nem kelléen konkrét igényt a kerelmet benyujtonak
pontositas céljabadl vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért az Ugyvezet6 a felelés.

A kézérdekl adat megismerése iranti igény eléterjesztheté az igénylé anyanyelvén, vagy az altala
értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban Magyar nyelven kell teljesiteni. Az adatszolgaltatas
teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem Magyar anyanyelv( igényld az igényét anyanyelvén
vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kdzérdekl adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd adatot
is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar — az
igényld altal kivant technikai eszkdzzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet
elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kdzérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

Az Adatkezelé a kdzérdekl adatot tartalmazd adatbazisrol térténd masolat készitéséért — legfeljebb az
azzal kapcsolatban felmerllt koltség mértékéig terjedéen — koltségtéritést allapit meg, amely
megallapitasanak szabalyait a 301/2016. (IX.30.) Korm. rendelet tartalmazza. A fizetendd
koltseégtérités Osszegérél az igényldt — az igény teljesitését megelézéen — tajékoztatni kell. A
koltségtéritéssel kapcsolatos szamla kibocsatasa a gazdasagi vezett feladata.

Az adatszolgaltatasi igenyt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kdézérdekd adatok, vagy azok az Info. tv. 27.§-a alapjan nem ismerhetéek meg. Az igény teljesitésének
megtagadasardl, annak indokaival egyutt 8 napon belll irasban postai vagy — ha az igénylé
elektronikus levélcimét kozdlte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét. A kdzérdekl adat
megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak a birdsagi jogorvoslatra
vonatkozd tajékoztatast — beleértve az eljaré birdsag megnevezésést, valamint a per illetékmentes
voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem az Agria-Human Nonprofit Kézhasznu
Kft.-ben kezelik, akkor errél az Ugyvezetd 8 naptari hapon bellil tajékoztatja az igénylét.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben foglaltakrdl a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsagot minden év januar 31. napjaig tajékoztatni
szukséges. A nyilvantartas vezetéséért a Kift. titkarsag irodavezetdje, a tajékoztatd hataridére térténd
elkiildéséért az Ugyvezeté felelds.

Az Info. torvény 29.§ (1a) bekezdése alapjan az adatigénylésnek az adatot kezel6 kézfeladatot ellatd

szerv nem koteles eleget tenni abban az részben, amelyben az azonos igényld altal egy éven belll

benyujtott, azonos adatkérre iranyulé adataigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe
6



tartoz6 adatokban valtozas nem allt be. Annak érdekében, hogy az Agria-Human Nonprofit Kézhasznu
Kft. ezt a vizsgalatot el tudja végezni, adott év januar 1. és december 31. kézotti idészakokra
nyilvantartast vezet a teljesitett adatigénylésekrdl a 4. szamu melléklet szerint.

3.5. Adatvédelmi eléirasok

Az Agria-Human Nonprofit Kézhasznu Kft. altal kdzzétett adatok megismerését regisztracidhoz,
személyazonosité adatok kbézléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kdzérdekl
adatokhoz t6rténé hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben
az technikailag elengedhetetlenlll szliikséges; a személyes adatokat ezt kdvetéen haladéktalanul
tordlni kell.

lgénylés alapjan to6rténé adatszolgaltatds esetén az adatigényld személyazonositd adatai csak
annyiban kezelheték, amennyiben az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is — elengedehetetlentl szikséges. Az igény teljesitését, illetdleg a koltségek
megfizetését kdvetben az igényld szemelyes adatait haladéktalanul toréini kell.

A személyes adatok torlése erdekében a kdzérdek( adatok igénybejelentd nyomtatvanyan kilén rész
szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatas teljesitését kovetben ezt a — személyes
adatokat tartalmazd - részt le kell vélasztani a nyomtatvanyrdl és gondoskodni kell annak
megsemmisitésérél.

4. A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
RENDJE

A kozfeladatot ellatd szerv a feladatkdrébe tartozd Ggyekben - igy klilbnésen a piaci szereplék, a
maganszervezetek és szemeélyek részére kuldnleges vagy kizardlagos jogok biztositasdra
vonatkozoéan - kételes elésegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

Az Info tv. alapjan koételezben kbézzéteendd kdzérdek( adatokat internetes honlapon, digitdlis
formaban, barki szamara, személyazonositas nélkll, korlatozastél mentesen, kinyomtathatd és
részleteiben is adatvesziés és torzulas nelkll kimasolhaté médon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas,
a kimasolas és a haldzati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a
tovabbiakban: elektronikus kbzzététel). A kdzzétett adatok megismerése személyes adatok

kozléséhez nem kotheto.

A kézfeladatot ellatd szerv sajat honlapjan - ha a térvény masként nem rendelkezik - az Info tv. 1.
szamu melléklete szerint (kbzzétételi lista) kdzzéteszi. A kdzzétételi lista elemeibdl az Agria-Human
Nonprofit Kézhasznu Kft.-re vonatkozd adatok korét jelen szabalyzatunk 3. szamu melléklete
tartalmazza. '

Az Agria-Human Nonprofit Kézhasznu Kit. honlapja mikddésének biztositasaért, az adtkdzld
feladatainak ellatasaért a tarsasag altal informatikai feladatokkal megbizott cég (Invictum Kit) a felelds,
aki gondoskodik:

- a honlap kbzérdek( adatok kézzétételére alkalmassa tételérdl, adatstrukturajanak, formajanak
kialakitasardl, folyamatos Uzemeltetésérdl, az esetleges lizemzavar elharitdsardl,

- a hozza megklldétt adatoknak a honlapon térténd kbzzétételérdl, folyamatos elérhetéségeérdl,
frissitésérdl és arrol, hogy egyértelml legyen, az egyes koézzétett kdzérdekl adat melyek
szervezeti egységtdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

- a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelés altal kdzlésre atadott adatokkal vald
egyezbségérdl),

- az adatallomany (megsemmisités, adatvesziés, illetéktelen hozzaférés, tériése, mddositas
elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérdl,

- az adatok kdzzétételének, helyesbitésenek, frissitésének vagy eltavolitasanak naplézasardl, a
napléadatok mentésérdl,

- az adatfelel6sdk elérhetéségei adatainak és a kdzzétételi egységek adatainak nyilvantartasardl
és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérdl.
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A kozzétételi listakon szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos kdzétételeért az Ggyvezetd a
felelds. Ezen belll az adatszolgaltatas pontossagaért és tovabbitasaért az egyes adattipusoknak
megfeleléen a 3. sz. mellékletben feltintetett munkavallalé felelés. A honlapon t6rténd megjelenités és
frissités a rehabilitacidos és pénzlgyi vezeté feladata, az adatok szolgaltatasaval kapcsolatban az
Irodavezeté segitségét lehet kérni. Az adatfrissitéseket az Info tv. 1. mellékletében-Altalanos
kozzétételi lista-meghatarozottak alapjan kell elvégezni.

A honlapon szerepld kézérdek( adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a véltozasra,
valamint a korabbi adat elérhetéségére.

Az Info. tv. 35.§ (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kbzzétett adatok — ha a térvény vagy mas
jogszabaly eltérben nem rendelkezik — a honlaprdl nem tavolithatok el. A Kft. megszlinése esetén a
kozzététel kotelezetisége a Kft. jogutddjat terheli.

5. INFO TV. VEGREHAJTASAVAL OSSZEFUGGO KOTELEZETTSEGEK
TELJESITESEROL JELENTES

A 305/2005.(XI1.25.) Korm. rendelet 4.§-ban foglaltak alapjan az Agria-Human Nonprofit Kézhasznu
Kft. adatvédelmi megbizotija folyamatba épitve vizsgdlja az Info tv. végrehajtasaval dsszeflggd
kotelezettségek teljesitéset, amelynek eredményérdl évente legalabb egy alkalommal atfogé jelentést
készit az Ugyvezetd részére. Az atfogo jelentés készitésének hatarideje targyévet kdvetd év majus
31.

6. ZARO RENDELKEZESEK
A szabdlyzat 2024.februar 1. napjan Iép hatalyba.

Az érintett dolgozék munkakoéri leirasaban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett felel6sséqi,
hatas-és jogkdroket, melyek elkészitéséért az ligyvezet6 a felelések.

Eger,2024. januar 31.
Agria-Human
Kzhasznd Nonprofit Kt
3300 Eger, Iskola u. 2.
Adészam: 11163895-2-10

Bacsa Janosné
ligyvezetd



1.szamu melléklet

Adatkezelési tajéekoztaté
Az Agria-Human Nonprofit Kézhasznu Kft.-hez benyujtott k6zérdekii és kézérdekbdl
nyilvanos adatok megismerésére iranyulé eljaras soran végzett adatkezeléshez

1. Adatkezel6 megnevezése és elérhetéségei

Agria-Human Nonprofit Kézhasznu Kift.

Székhely: 3300 Eger, Iskola u. 2

A Kift. kézponti Gigyintézésének helye: 3300 Eger, Matyas kirdly u. 41 fsz.
Telefon: +36 36 510 602

E-mail cim: agriahuman@agriahuman.hu

2. Az adatvédelmi felelés neve és elérhetéségei

Az Agria-Human Nonprofit Kézhasznu Kft. adatvédelmi felel6s (megbizott): Derecskei Péter
Kézvetlen elérhetdségei: e-mail cime: bejelentes @ agriahuman.hu; telefonszama: +36 (30) 431 7883

3. Az adatkezelés célja

Az Agria-Human Nonprofit Kézhaszni Kft. adatkezelésének célja a kdzérdek(l és kdzérdekbél nyilvanos adatok
megismerése iranti kérelmek teljesitése, az egy éven bellil ismétlédé azonos targykérben, azonos adatigényléiél
érkezd kérések azonositdsa, esetlegesen koltségiérités megdllapitasa és teljesitésének dokumentaldsa,
valamint az elutasitott, illetve részben elutasitott adatigénylésekre vonatkozd, Info tv. 30. § (3) bekezdés szerinti
nyilvantartds vezetése.

4. Az adatkezelés jogalapja, a kezelt adatok kore
Az adatkezelés az (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet (a tovabbiakban: GDPR)16. cikk (1)
bekezdés e) pontjan alapul, az Agria-Human Nonprofit Kézhaszni Kit. -re ruhézott kdzhatalmi jogositvanyok
gyakorlasa keretében végzett, vagy az Agria-Human Nonprofit Kézhaszni Kift. kozérdek( feladatainak
végrehajtasahoz szlikséges, tekintettel az Info tv. 26. § (1) bekezdésében meghatarozott eléirdsokra.

A cél érdekében kezelt adatok kore:

Az igényld neve, értesitési cime (postacim, e-mail cim), a benyujtott adatigénylés adatkére, illetve arra vonatkozé
informacid, hogy az Agria-Huméan Nonprofit Kézhasznt Kft. elutasitotta-e az adatigénylést, ha igen, milyen
indokkal. Koltség-megallapitasa kapcsan fentieken til: név/imegnevezés, cim/székhely, adodazonositd
jel/adészam.

Az Agria-Human Nonprofit Kézhasznu Kft. az Info tv. 29. § (1) bekezdés szerinti cél teljesitése érdekében a 29.
§ (1b) bekezdése szerinti adatokat kezeli.

Az Info tv. 30. § (3) bekezdés masodik mondata az adatkezel® kételezé feladatéva teszi, hogy az elutasitott,
kézerdek(l adatok megismerésére iranyuld kéreimekrél, valamint az elutasitdsok indokairdl az adatkezelt
nyilvantartast vezessen. A nyilvantartds adatait az Agria-Human Nonprofit Kézhaszni Kift. az altalanos
kdzzeétételi lista 11.7. kdzzétételi egységében negyedévente kdzzéteszi.

5. A kezelt adatok kore és forrasa, amennyiben azokat nem az érintett bocsatotta az Agria-Human
Nonprofit Kozhasznu Kift. . rendelkezésére
Az Agria-Human Nonprofit Kézhasznl Kft. nem kezel olyan személyes adatokat, melyeket nem az érintett
bocsatott az Agria-Human Nonprofit Kézhasznu Kft., mint adatkezel6 részére.

6. A személyes adatok tarolasanak ideje

Az Agria-Human Nonprofit Kézhasznd Kft.-nek az Info tv.-ben meghatarozott eljardsa soran 15 nap —
hosszabbitas esetén tovabbi 15 nap — all rendelkezésére az adatigénylés megvélaszolasara. Az Info tv. 29. §
(1a) bekezdése alapjan az Agria-Human Nonprofit Koézhasznt Kit.-hez beérkezett adatigénylések adatait a
benyujtasuktol szamitott 1 évig kezeli az Agria-Human Nonprofit Kézhasznu Kit.

Az Ggyhoz kapcsoldédd iratokat az Agria-Human Nonprofit Kézhaszni Kft. a kozfeladatot elldtd szervek
iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kdvetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kodzétt a mindenkor
hatélyos irattari tervben meghatarozott selejtezési id8ig, illetve — ennek hianyaban — levéltarba adasaig kezeli.
Ezt kdvetben az Liv. szerint levéltarba adandd iratokban foglalt adatok és az iratkezelési rendszerben a
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2.szami melléklet

IGENYBEJELNTO LAP
kézérdeki adat megismeréséhez

Az igényelt kbzérdekl adat meghatarozasa, leirasa:

Adatkérés célja, indoklasa:

A kozérdekl adat igénylésével kapcsolatos egyéb informacidk: (O-ba tett x jellel kérjik az
igényt jelezni.)

A kézérdek(i adatokat
[0 személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
0 papir alalpt masolat formajaban igénylem és a masolatot

00 szemelyesen kivanom atvenni

0 postai uton kérem.

Eszrevételek, feliegyzések az adatkdzléssel kapcsolatban:
a) Adatkérés idépontja: ............cooiiiii i
) Adatkdzlés iddpontja: ...
c) Adat elékészitd megnevezése: .
) A felmerult kdltség 6sszege ..
)

e) Elutasitas esetén az elutasntas oka

B e e S S S S S e S S T S S

A személyes adatokra vonatkozé6 rész csak addig kezelhet6, mig az adatszolgaltatas

nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kovetéen ezt a rész le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

Név: . )

Szamlazasn cim:
TelefonSzZaAM: ... .
E-mail Cim:
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jogszabalynél fogva kezelendd személyes adatok kivételével az Agria-Human Nonprofit Kdzhasznu Kft. az adatot
torli (iratokat selejtezi), illetve a levéltarba adédssal a személyes adatok kezelése az Agria-Human Nonprofit
Kdézhasznu Kft.- nél megszlnik.

7. Az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogai
7.1. Hataridé

Az Agria-Human Nonprofit Kozhasznd Kit. az érintett jogai gyakorlasdra iranyuld kérelmét az annak
beérkezésétdl szamitott legfeljebb egy hdnapon bellil teljesiti. A kérelem beérkezésének napja a hataridébe nem
szamit bele.

Az Agria-Human Nonprofit Kdzhaszni Kft. szilkség esetén, figyelembe véve a kérelem bonyolultsagat és a
kérelmek szamat, ezt a hataridét tovabbi 15 nappal meghosszabbithatja. A hataridé meghosszabbitasarsl az
Agria-Human Nonprofit Kézhasznu Kft. a késedelem okainak megjeltlésével a kérelem kézhezvételétd| szamitott
15 napon belll tajékoztatja az érintettet.

7.2. Az adatkezeléssel kapcsolatos érintetti jogok

Az erintett jogosult arra, hogy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztll az Agria-Human Nonprofit
Kézhasznu Kit.-t6l tjékoztatast kérjen arra vonatkozéan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-
e, es ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy megismerje azt, hogy az Agria-Human Nonprofit
Kbézhasznt Kit:

- milyen személyes adatait;

- milyen jogalapon;

- milyen adatkezelési cél miatt;

- mennyi ideig kezeli; tovabba, hogy

* az Agria-Human Nonprofit Kézhasznu Kift. kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz
biztositott hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait;

* milyen forrasbdl szarmaznak a személyes adatai;

* az Agria-Human Nonprofit Kézhasznt Kft. alkalmaz-e automatizalt dontéshozatalt, valamint annak logikajat,
ideértve a profilalkotast is.

Az Agria-Human Nonprofit Kézhasznt Kft. az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatét az érintett
erre iranyulé kérésére elsé alkalommal dijmentesen bocséatja a rendelkezésére, ezt kévetden adminisztrativ
koltségeken alapuld, ésszerl mérték( dijat szamithat fel.

Az adatbiztonsagi kdvetelmények teljesillése és az érintett jogainak védelme érdekében az Agria-Human
személyazonossaganak egyezésérél, ennek érdekében a tdjékoztatds, az adatokba térténé betekintés, illetve
azokrol mésolat kiaddsa is az érintett személyének azonositdsahoz kétott.

8. Jogorvoslathoz valé jog

Ha az érintett Ggy itéli meg, hogy az Agria-Human Nonprofit Kézhasznu Kft. a személyes adatainak kezelése
soran megsértette a hatalyos adatvédelmi kdvetelményeket, akkor- panaszt nyljthat be a Hatésaghoz (Nemzeti
Adatvédelmi és Informéaciészabadsag Hatdsdg, cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., postacim: 1363
Budapest, Pf. 9.,telefonszam: +36 (1) 391-1400, Faxszam: +36 (1) 391-1410, E-mail: ugyfelszolgalat@ naih.hu,
honlap: www.naih.hu), vagy- lehetésége van adatainak védelme érdekében birdsaghoz fordulni, amely az
ugyben soron kivil jar el. Ebben az esetben szabadon elddntheti, hogy a lakéhelye (dllandé lakcim) vagy a
tartozkodasi helye (ideiglenes lakcim), illetve a Hatésag székhelye szerint illetékes torvényszéknél nyujtja-e be
keresetét. A lakohelye vagy tartézkodéasi helye szerinti torvényszéket megkeresheti a https://birosag.hu/birosag-
kereso oldalon.

A Hatdsag székhelye szerint a perre a Févarosi Torvényszék rendelkezik illetékességgel.
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3.szama melléklet

A kézérdekii adatok szolgaltatasara kijel6lt munkavallalok

Munkakor

Kijelolés datuma

Szolgaltatott k6zadat megnevezése

A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt

palyazatok szakmai leirdsa, azok

rehabilitacios és pénzigyi | 2024.01.01 eredményei és indokolasuk,

vezeté, kbzbeszerzési informacidk

rehabilitacios tanacsado

rehabilitaciés és pénzigyi | 2024.01.01 A kozfeladatot ellaté szerv Altal

vezeto, kbzzeétett hirdetmények, kdzlemények

irodavezeté

rehabilitacios és pénzigyi | 2024.01.01 Szamviteli térvény szerint beszamolo,

vezetd foglalkoztatottak  létszamara  és
személyi  juttatdsaira  vonatkozé
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a
vezetbk és vezetd tisztségviselbk
illetménye, munkabére, és rendszeres
juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyéb  alkalmazottaknak  nyuijtott
juttatdsok  fajtaja és  mértéke
Osszesitve

Agria-Human Kift titkarsag 2024.01.01 A kbzérdekl adatok megismerésére

irodavezetd iranyuld igények intézésének rendje,

+3636/510-602 az illetékes szervezeti egység neve,
elérhetbsége, az informacioés jogokkal

az informaciés jogokkal foglalkozé személy neve,

foglalkozdé személy neve:

Dr. Pajték Keve

rehablitaciés és pénzigyi | 2024.01.01 A kozfeladatot ellaté szerv

vezetd tevékenységére vonatkozé,
jogszabalyon alapulé  statisztikai
adatgy(ljtés  eredményei,  id6ébeli
valtozasuk
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4. szamu melléklet

AZ AGRIA-HUMAN NONPROFIT KOZHASZNU KFT. KOZERDEKU

ADATAINAK KOZZETETELI LISTAJA

L. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megdrzés
A kozfeladatot ellatéd szerv hivatalos neve | A valtozasokat kovetben | Az el6z6 allapot térlendd
szekhelye, telephelyei, postai cime, telefon- | azonnal
és telefaxszama, elekironikus levélcime, | Felelds: rehablitacios és
honlapja pénzigyi vezetd
A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti | A valtozasokat kévetben | Az eldz6 allapot térlendd
felépitése szervezeti egysegek | azonnal
megjeldiéseével, az egyes szervezeti | Felelds: rehablitaciés  és

egységek feladatai

pénzligyi vezetd

A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek és
az egyes szervezeti egysegek vezetdinek
neve, beosztasa, elérhetésége (telefon-
és telefaxszama, elektronikus levélcime)

A valtozasokat kévetden
azonnal
Felelts: rehablitacios és

pénzlgyi vezetd

Az el6z6 allapot tériendd

A kézfeladatot ellatoé szerv altal alapitott
lapok neve, a szerkeszi6ség és kiadd
neve és cime, valamint a fészerkeszi6
neve

Az el6z8 allapot 1 évig
archfvumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv felligyeleti
szervének 1. pontban meghatarozott
adatai

A valtozasokat kévetben
azonnal

Felel6s: rehablitacios és
pénzlgyi vezetd

A valtozasokat kdvetben
azonnal

Felelbs: rehablitacids és

pénzlgyi vezetd

Az el6z8 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

I Tevékenyseégre, mikddésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Megodrzés

A kozfeladatot eflatd szerv feladatat,
hataskoret és alaptevekenységét
meghatarozé, a szervre vonatkozd
alpvet6 jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkdzok, valmint a
szervezeti s mikddési szabalyzat vagy
{igyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és
teljes szbvege

A véaltozasokat kdvetben
azonnal
Felelds: rehablitacids és

pénz{igyi vezetd

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kdzfeladatot ellaté szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird
adatai (név, formatum, az adatkezelés
célia, jogalapja, idétartama, az érintettek
kére, az adatok forrdsa, kérdbives
adatfelvétel esetén a kitdltendd kérddiv),
a kozteladatot ellatdé szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyjtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
maodjai, a masolatkészités koltségei

A valtozasokat kdvetden
azonnal
Felelbs: rehablitacits és

pénzlgyi vezetd

Az eléz8 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A koézfeladatot ellaté szerv altal kbzzétett
hirdetmények, kdzlemények

Folyamatosan
Felelés: rehablitacids és
pénziigyi vezetb

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt
(allds) palydzatok szakmai leirdsa, azok
eredményei és indokoldsuk

Folyamatosan
Felelés: rehablitdciés  és
pénzligyi vezetd

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot elldté szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos

A vizsgélatrél szélé jelentés
megismerését kovetlen

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

13



vizsgalatok, ellendrzések

megallapitasai

nyilvanos

haladéktalanul
Felelés: rehablitacids és pénzlgyi
vezetd

A kdzérdekl adatok megismerésére | Negyedévente Az elbz6 allapot torlendd
irdnyuld igények intézésének rendje, az | Felelts: rehablitacios és
illetékes szervezeti egység neve, | pénzligyi vezet6
elérhetbsége, az informacidés jogokkal
foglalkoz6 személy neve
HI. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités Megérzés

A kozfeladatot ellaté szerv éves | A véltozdsokat  kovetben | A kozzétételt kovetd 10

koltségvetése, szamviteli torvény szerint | azonnal 8vig

beszamoldja vagy éves koltségvetés | Felelbs: rehablitaciés és

beszamoldja pénziigyi vezetd

A kézfeladatot ellato szervnél | Negyedévente A Kkilén  jogszabalyban
foglalkoztatottak létszamara és személyi | Felelts: rehablitdciés  és | meghatarozott ideig, de
juttatasaira  vonatkozé Osszesitett | pénzlgyi vezetd legaldbb 1 évig

adatok, illetve O6sszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségvisel6k illetménye,
munkabére, és rendszeres juitatasai,
valamint kéltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nydujtott  juttatasok
fajtaja és mértéke dsszesitve

archivumban tartasaval

Az allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz
tartozé vagyonnal térténé gazdalkodassal
Osszefuggd, otmillic forintot eléré vagy azt
meghalad6 értékli arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatdas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositésra,
vagyon vagy vagyoni értékll jog atadaséra,
valamint koncesszidba addasra vonatkozd
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a
szerz6dést kotdé felek neve, a szerzfdés
értéke, hatarozott id6re kotott szerz6dés
esetében annak id6tmiama, valamint az

emlitett adatok valtozéasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kdzvetlenil Osszefliggd

beszerzések adatai, és a mindsitett adatok
kivételével.

A szerz6dés értéke alatt a szerzddés
targyaért kikotott - altalanos forgalmi adé
nélkil szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes (gylet esetén a vagyon piaci vagy
kényv szerinti értéke kozlil a magasabb
Osszeget kell figyelembe venni. Az
idészakonként visszatér6 - egy évnél
hosszabb id6tartamra koététt - szerzé6déseknél
az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas
egy évre szamitott 6sszegét kell alapul venni.
Az egy koltségvetési évben ugyanazon

A dobntés meghozatalat kovetd
hatvanadik napig
Felelés: rehablitacios
penziigyi vezetd

és

A kozzétételt kbévetd 5
evig

szerz6d6 féllel kotdtt azonos  targyu

szerzddések ériekét egybe kell szamitani

Az  Eurdpai Unid  tamogatasdval | Negyedévente Legalabb 1 évig
megvalosuld fejlesztések lefrasa, az | Felel0s: rehablitacids eés archivumban
azokra vonatkozo6 szerzédések peénzlgyi vezetd tartasaval
Kbzbeszerzési informaciok (éves terv, | Negyedévente Legalabb 1 évig
Osszegzés az ajanlatok elbirdlasardl, a | Felelds: rehablitacios és | archivumban
megkotétt szerzédésekrbl) pénzlgyi vezetd tartasaval
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6.szamu melléklet

Megismerési nyilatkozat

A kbzeérdekU adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kételezéen kbzzéteends
adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl készilt szabdlyzatban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartatni.

Név Munkakor Datum Alairas
Marczis Szilvia \r/eer;?at;ées pl 2024.02.01 &% Lﬁ
Kovéacs Barbara irodavezeté 2024.02.01 e —
Derecskei Péter adatvédelmi mb | 2024.02.01 ~|Te==s—=n_ b
Magyar Sandor In’f.mb cég 2024.02.01 / g/ ? 4
képv. vy
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